BREVE TUTORIAL PER L’ACCESSO COME NUOVO UTENTE ALLA PIATTAFORMA
GSUITE

1. APRIRE NEL BROWSER LA PAGINA DI GOOGLE ( https://www.google.it/)
E CLICCARE SU ACCEDI

Gmail Immagini I8 m

{=

Cerca con Google Mi sento fortunato

Festeggiamo la Giornata internazionale della donna



2. Nel caso si aprisse la schermata con altri account di google utilizzati in
precedenza, occorre cliccare su “Aggiungi un altro account”
Controllare anche che eventuali account siano disconnessi, altrimenti prima
cliccare su ESCI.

uola Primaria

animatorg Istituto

animatore@\cdonberettagiussal

Aggiungi un altro account

Esci

3. Ogni volta che si usa I'account ricordare di cliccare su Esci. Il tasto esci serve
anche per passare da un account all’altro.



4. Digitare I'indirizzo mail dello studente composto da
nome.cognome@icdonberettagiussano.edu.it ( dominio della scuola) come da
esempio {li seguito e cliccare Avanti

Google
Accedi

Continua su Gmail

ndirizze email o numeso di telefono

nome.cognome(@icdonberettagius sa\\-\o.ed u.if]

MWon ricordi l'indirizzo email?

MNen si tratia del tuo computer? Utilizza |z modd|liza ospite
per accedere privatamente. Ulterion informazidni

Crea un account




5. Inserire la password assegnata alla classe (sara comunque possibile controllare

di averla digitata correttamente cliccando sul simbolo “occhio/vedi”)

nberettagiussano.e...

Password dimenticata? Avanti



6. Siaprira la pagina di “Benvenuto”, dove occorre cliccare su Accetta

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel o nuove account: prova@icdonbersttagiussano,edu.it. L'accoufit & compatibile con
tanti servizi Google, ma & il tuo amministratore di icdonberettagiussano.edu it ghe decide a quali servizi
puoi zcoedere. Per suggerimenti sull'utilizzo dal two nuowe account, visita il Cgniro assistenza di
Google.

Quando ufifizzi servizi Google, # tuo amministratore di dominio ha accesso/ai dati del tuo account
provai@licdonberettagiussanoedu.it, inciusi | datt memorizzati sull'accouny nei servizi Google. Puol
avere ulterion informazioni qui oppure leggendo le nome sulla privacy dgia fua organizzazione, se
esistono. Puoi scegliere di tenere un account separato per l'ubilzzo pergonale di qualsias: servizio
Google, inclusa il servizio email. Se hai van Account Google, puol gesifre lNccount che utiizzi con i
servizi Google & passare da un account alfaltro quando vuoi. Il izo ngme utente e ''mmagine del profilo
ti conseniono di verificare di avere scelto Faccount desiderato,

Se la fua organizzazions § da accesso ai servizl principali di G Suijfe, il tuo ulizzo di tali servizie
regofato dal contratto G Suite defl'organizzazione. Tutti gh aftri sepvizi di Google attivab
dall'amministratore {"Servizi aggiuntivi™) sono a tua disposizione/3i sensi dei Termini di serizio e delle
Morme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi pofrebbgro essers regolati- anche da termini
specific: dal servizio. || tuo ulilizzo dei servizi a cul Famminisirgtore 1 autorizza ad accedere costituisce
'accettazione deitermini specifici dei servizi applicakili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compraso |a descrnziene del funzionamento del tuo
account provai@icdonberetiagivssano.edu it, nonche di sck
Morme sulla privacy di Google.

ttare i Termin: di sendizio di Goagle e le




7. Al primo accesso verra richiesto di impostare una nuova password personale.
La nuova password scelta dovra seguire le seguenti regole:

- Dovra essere composta di almeno 8 caratteri e dovra contenere:

o Una lettera maiuscola
o Un numero
o Un carattere speciale (es. |£5&?)

Questa e la schermata per il cambio di password che verra visualizzata al primo
accesso:

Cambia la password di
nome.cognome@icdonberettagiussano.edu.it

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Si dovra quindi inserire una nuova password scelta e reinserire la stessa password scelta per confermarla e
quindi cliccare su “Cambia password”



8. Questa ¢ la pagina di ingresso nella nuova casella di posta elettronica in GSuite.
Cliccare su AVANTI

Ciao!

Il tuo servizio email preferito ha un nuovo look.




9. Verra chiesto come impostare la casella della posta, cliccare su “Predefinjta” e
quindi su “OK”

Scegli ura visualizzazione

Normale Compatta




10 . Si entra cosi nel proprio spazio della POSTA ELETTRONICA!

M Gmail Q  Cercanelia posta = ® = GSuite o

- g- ¢ 1-2di2 o
Serivi
1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella tua casella di 23.07
Posta in arrive 2 _— . . : _ N R
1l team di Gmail Scarica |'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalit di Posta di Ist. 23:07
Speciali °
Posticipati
Inviati -~ "
o P Impara a ufilizare
Bozze 10% e Gmal +
Altro
. Modifica limmagine
prova + Avanzamento P del profilo
configurazione
Spazio utilizzato: 0 GB Norme del programma

Poiwered by Google

Nessuna chat recente
Iniziane una nuova



11.Cliccando sull’icona composta Hamburger da “Nove punti” si potra accedere a
tutte le varie applicazioni della G.SUITE.

benvent Q I I L

Account Gmail Drive
Jliori fun
B B
Classroom Documenti Fogli
o @
Presentaz... Calendar Chat

C WM O

Meet Sites Contatti



